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АДМИНИСТРАЦИЯ КИСЕЛЕВСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «09» октября 2017 г. № 209-н
Киселевский городской округ

Об утверждении административного регламента «Осуществление муниципального земельного контроля на территории 
Киселевского городского округа»

В соответствии со статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 02.03.2012 № 54 «О порядке разработки и принятии административных регламентов осуществления муниципального контроля органами местного самоуправления в муниципальных образованиях  Кемеровской области», Уставом муниципального образования «Киселевский городской округ»:

1.Утвердить административный регламент «Осуществление муниципального земельного контроля на территории  Киселевского городского округа».
2.Признать утратившими силу:

- постановление Администрации города Киселевска от 04.12.2009 № 111 «Об утверждении регламента проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории города Киселевска»;

- постановление  администрации Киселевского городского округа от 21.11.2011 № 399 «О внесении изменений в Постановление Администрации города Киселевска от 04.12.2009 № 111 «Об утверждении регламента проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории г. Киселевска».

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Киселевск официальный» и разместить на официальном сайте администрации Киселевского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Киселевского городского округа Буфенко Е.В.

Глава Киселевского

городского округа                                                                         С.С. Лаврентьев

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Киселевского городского округа

от «09» октября 2017г. № 209-н
Административный регламент
 «Осуществление муниципального земельного контроля 
на территории Киселевского городского округа»

1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной функции - осуществление муниципального земельного контроля на территории Киселевского городского округа.

1.2. Органом муниципального контроля по настоящему административному регламенту «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Киселевского городского округа» (далее по тексту - административный регламент) является комитет по управлению муниципальным имуществом Киселевского городского округа (далее по тексту - КУМИ города Киселевска).
1.3. Исполнение муниципального контроля осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-Конституция Российской Федерации;

-Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

-Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

-Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ;

-Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

-Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Закон Кемеровской области от 16.06.2006 № 89-ОЗ «Об административных правонарушениях в Кемеровской области»;

-Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля проведения ежегодных плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

-Постановление Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 № 1515 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль»;
-Приказ Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
-Решение Совета народных депутатов Киселевского городского округа от 29.12.2015 № 59-н «Об утверждении порядка осуществления муниципального земельного контроля на территории Киселевского городского округа»;

-Настоящий административный регламент.
1.4. Предметом муниципального земельного контроля являются проверки соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами обязательных требований, установленных правовыми нормами правил использования земель на территории Киселевского городского округа.

1.4.1. Должностное лицо в пределах своей компетенции осуществляет муниципальный земельный контроль за:

а) использованием земель на основании и в соответствии с оформленными правоустанавливающими документами;

б) соблюдением порядка изменения вида разрешенного использования земельных участков;

в) использованием земельных участков по целевому назначению и в соответствии с установленным видом разрешенного использования;

г) своевременным освоением земельных участков;

д) своевременным возвратом земельных участков, предоставленных во временное пользование;

е) своевременным выполнением обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или по их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных надобностей;

ж) соблюдением публичных сервитутов;

з) исполнением предписаний по устранению нарушений в области земельных отношений;

и) нарушением сроков и порядка переоформления права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками на право аренды земельных участков или сроков и порядка приобретения земельных участков в собственность;
к) выполнением иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель.

1.4.2. Муниципальный земельный контроль осуществляется в отношении земель и земельных участков, находящихся в границах территории Киселевского городского округа.

1.4.3. Муниципальный земельный контроль осуществляется в виде плановых выездных, плановых документарных, внеплановых выездных и внеплановых документарных проверок.

1.5. Перечень должностных лиц органа муниципального земельного контроля, уполномоченных на выполнение административных процедур муниципального земельного контроля, их права и обязанности:

1.5.1. К числу должностных лиц, уполномоченных на выполнение административных процедур при осуществлении муниципального земельного контроля (далее – уполномоченное лицо) относятся:

а) председатель КУМИ города Киселевска;
б) заведующий земельным отделом КУМИ города Киселевска;

в) специалисты земельного отдела КУМИ города Киселевска.
1.5.2. Уполномоченные лица при осуществлении муниципального земельного контроля имеют право:

а) обследовать земельные участки, являющиеся объектами муниципального земельного контроля;

б) истребовать необходимые для проведения муниципального земельного контроля сведения, материалы, документы, доказательства наличия или отсутствия правонарушений на проверяемых земельных участках и другую информацию, необходимую для осуществления муниципального земельного контроля; 

в) направлять в соответствующие органы государственной власти материалы о выявленных нарушениях земельного законодательства для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности;

г) обращаться в установленном порядке в правоохранительные органы за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также за содействием в установлении личности нарушителей;

д) в случае выявления нарушений требований закона выдавать юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям и физическим лицам предписания с указанием сроков устранения нарушений;
е) проводить проверки совместно с представителями заинтересованных органов государственного и муниципального контроля;

ж) составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных частью 1 статьи 19.4, частью 1 статьи 19.4.1, частью 1 статьи 19.5, статьей 19.7 КоАП РФ.
1.5.3. Уполномоченные лица при осуществлении муниципального земельного контроля обязаны:
а) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Кемеровской области и муниципальными правовыми актами Киселевского городского округа полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в области землепользования;

б) соблюдать законодательство Российской Федерации, нормативно-правовые акты Кемеровской области и муниципальные правовые акты Киселевского городского округа, права и законные интересы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц, в отношении которых проводится проверка;

в) проводить проверку на основании распоряжения председателя КУМИ города Киселевска о её проведении и в соответствии с её назначением, целями и задачами;

г) проводить проверку во время исполнения обязанностей, выездную проверку – только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения председателя КУМИ города Киселевска и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки с уполномоченными органами;

д) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу или их уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

е) предоставлять при проведении проверки руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу или их уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

ж) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физическое лицо или их уполномоченного представителя с результатами проверки;

з) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц; 

и) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании
юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

к) соблюдать сроки проведения проверки;

л) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя и физических лиц документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено действующим законодательством настоящим регламентом;

м) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица или их уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

н) по результатам проверок составлять акты, с обязательным ознакомлением с ними субъектов проверки, а также иные документы, предусмотренные действующим законодательством;

о) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.5.4. При исполнении муниципальной функции уполномоченные лица не вправе распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную, охраняемую законом, тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

1.6. Исчерпывающий перечень документов, которые могут быть истребованы от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц в ходе осуществления муниципального земельного контроля:

а) документы, удостоверяющие личность и полномочия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица;

б) документы, подтверждающие право пользования земельным участком, являющимся объектом муниципального земельного контроля;

в) кадастровый паспорт земельного участка, являющегося предметом проверки.  

1.7. Права и обязанности лиц, в отношении которых проводятся мероприятия по осуществлению муниципального земельного контроля:

1.7.1. Юридическое лицо (руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель), индивидуальный предприниматель (уполномоченный представитель), а также физическое лицо (его уполномоченный представитель) при проведении в отношении них проверки имеют право:

а) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
б) получать от уполномоченных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим регламентом;
в) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями уполномоченных (должностных) лиц; 

г) обжаловать действия (бездействие) уполномоченных (должностных) лиц, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, физических лиц при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7.2. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо при проведении в отношении них проверки обязаны:

а) предоставить уполномоченным лицам, проводящим проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с предметом проверки, а также обеспечить доступ уполномоченных лиц, проводящих выездную проверку, на территорию земельного участка, в здания, строения, сооружения, помещения, являющиеся объектом проверки;

б) не препятствовать проведению проверок;

в) предоставить все документы, запрашиваемые уполномоченными лицами при осуществлении муниципального земельного контроля.

1.8. Описание результатов осуществления муниципального земельного контроля, а также указание на юридические факты, которыми заканчивается осуществление муниципального земельного контроля:
1.8.1. Результатом осуществления муниципального земельного контроля является составление акта проверки, в котором отражается отсутствие выявленных нарушений либо составление акта проверки, в котором отражаются нарушения и необходимые меры для их устранения.

1.8.2. В случае выявления в результате муниципального земельного контроля нарушений требований законодательства РФ, нормативно-правовых актов Кемеровской области, муниципальных правовых актов, могут быть приняты следующие меры:

а) выдача предписания об устранении нарушений. Предписание об устранении нарушений в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, физических лиц заполняется по форме, утвержденной настоящим регламентом (приложение N 6);

б) составление протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных частью 1 статьи 19.4, частью 1 статьи 19.4.1, частью 1 статьи 19,5, статьей 19.7 КоАП РФ;

в) подготовка и направление материалов проверки в соответствующие контрольно-надзорные и правоохранительные органы для принятия соответствующих мер;

г) подготовка и направление материалов проверки в соответствующие судебные органы для принятия мер в судебном порядке.
2. Требования к порядку осуществления муниципального

земельного контроля на территории Киселевского городского

округа
2.1. Информация о месте нахождения и графике работы, справочные телефоны, адрес электронной почты органа муниципального земельного контроля:

2.1.1. Информация о порядке осуществления муниципального контроля является открытой и общедоступной. Данная информация предоставляется бесплатно. 

Место нахождения и почтовый адрес КУМИ города Киселевска: 

652700, Кемеровская область, г.Киселёвск, ул.Ленина, 30.

Справочные телефоны для получения информации о порядке исполнения муниципальной функции: 2-20-46, 2-18-44.

Место нахождения КУМИ города Киселевска, график работы, справочные телефоны, адрес электронной почты размещаются на информационных стендах, на странице сайта КУМИ города Киселевска: www.kis-kumi.ru.

Адрес электронной почты: kumiksl@yandex.ru.

Сведения о порядке исполнения муниципальной функции расположены на информационных стендах в здании администрации г.Киселевска.

2.2. Адреса официальных сайтов в информационно-коммуникационной сети Интернет, содержащих информацию о порядке осуществления муниципального земельного контроля:

2.2.1. Информация о порядке осуществления муниципального земельного контроля размещена на официальном сайте.

2.3. Порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной функции, сведений о ходе исполнения муниципальной функции:

2.3.1. Для получения информации по вопросам исполнения муниципальной функции заинтересованные лица обращаются в КУМИ города Киселевска:

а) лично;
б) по телефону;

в) в письменном виде почтовым отправлением;

г) в форме электронного сообщения.

2.4. Порядок информирования заинтересованных лиц об осуществлении муниципального контроля:
2.4.1. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц  являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования, удобство и доступность получения информации, оперативность предоставления информации.

2.4.2. Информирование заинтересованных лиц организуется путем индивидуального и публичного информирования. Информирование проводится в форме устного и письменного информирования. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией:
- лично;

- по телефону.

2.4.3. Индивидуальное устное информирование осуществляется по вопросам:

а) о месте нахождения, почтовом и электронном адресах и графике работы КУМИ города Киселевска;

б) об основных функциях и полномочиях КУМИ города Киселевска в сфере муниципального земельного контроля, о порядке исполнения муниципальной функции, о требованиях настоящего регламента, а также о нормативных правовых актах по вопросам осуществления муниципального контроля.

2.4.4. Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

2.4.5. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалисты КУМИ города Киселевска, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

2.4.6. Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в КУМИ города Киселевска осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или в форме электронного сообщения (в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в обращении заинтересованного лица).

2.4.7. Ответ на обращение заинтересованных лиц предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона должностного лица - исполнителя.

2.4.8. При письменном информировании обращение рассматривается, ответ подготавливается и направляется либо вручается заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня поступления обращения в КУМИ города Киселевска. 

2.4.9. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации либо размещения их на официальном сайте КУМИ города Киселевска в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

2.4.10. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
- режим работы должностных лиц, уполномоченных на выполнение административных процедур муниципального контроля; 

- номера кабинетов, в которых проводятся прием и информирование заявителей, фамилии, имена, отчества и должности специалистов,

осуществляющих прием и информирование заявителей;

- адрес официального сайта;

- номера телефонов, адрес электронной почты;

- перечень документов, которые могут быть предъявлены заявителями в качестве удостоверяющих личность.

2.4.11. В сети Интернет на официальном сайте должны размещаться следующие информационные материалы в электронной форме: 

а) справочные телефоны, по которым можно получить информацию
о порядке исполнения муниципальной функции, адрес электронной почты КУМИ города Киселевска;

б) текст настоящего регламента.

2.5. Периодичность осуществления плановых мероприятий и основания для внеплановых мероприятий по осуществлению муниципального земельного контроля:

2.5.1. Плановые мероприятия по осуществлению муниципального земельного контроля проводятся не чаще одного раза в 3 года.
2.5.2. Основаниями для проведения внеплановой проверки являются:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

2.5.3. В случае если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом государственного контроля (надзора) и (или) органом муниципального контроля предписания.

2.6. Срок осуществления муниципального земельного контроля:
2.6.1. Общий срок проведения каждой из проверок не может превышать 20 рабочих дней.

2.6.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.6.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на 50 часов, микропредприятий не более чем на 15 часов.

2.6.4. Срок проведения проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству юридического лица. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур при осуществлении муниципального

земельного контроля на территории 
Киселевского городского округа
3.1. Мероприятия по муниципальному земельному контролю на территории Киселевского городского округа включают в себя следующие административные процедуры согласно блок-схеме (приложение №1):

- подготовка и утверждение ежегодного плана проведения плановых документарных и выездных проверок (в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц);

- подготовка распоряжения КУМИ города Киселевска о проведении проверки;

- проведение документарной и (или) выездной проверки;

- составление акта проверки;
- меры, принимаемые должностными лицами органа муниципального контроля в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

3.1.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административной процедуры – «Подготовка и утверждение ежегодного плана проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

3.1.1.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения административной процедуры, является издание распоряжения КУМИ города Киселевска о подготовке проекта ежегодного плана проверок с указанием должностного лица, уполномоченного на проведение данной административной процедуры. Распоряжение издается не позднее 1 августа текущего года.

3.1.1.2. Должностным лицом, уполномоченным на выполнение данной административной процедуры, является лицо, указанное в распоряжении КУМИ города Киселевска о подготовке проекта ежегодного плана проверок.

3.1.1.3. Содержание административных действий, в том числе виды решений, принимаемых должностным лицом. Уполномоченное лицо составляет проект плана проверок. В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

а) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

б) цель и основания проведения каждой плановой проверки;

в) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

г) наименование органа муниципального земельного контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

3.1.1.4. Основанием для включения юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в ежегодный план проведения проверок является истечение трех лет со дня:

а) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

б) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.
3.1.1.5. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, уполномоченное лицо КУМИ города Киселевска в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, направляет проект ежегодного плана проверок в органы прокуратуры. Органы прокуратуры рассматривают проект ежегодного плана проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения в КУМИ города Киселевска о проведении совместных плановых проверок.

3.1.1.6. Органы муниципального контроля рассматривают предложения органов прокуратуры и по итогам рассмотрения направляют в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок. Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок, его представления в органы прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливается Правительством Российской Федерации.

3.1.1.7. Срок исполнения административной процедуры:

- общий срок исполнения административной процедуры - 3 месяца.

3.1.1.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления исполнения административной процедуры.

- оснований для приостановления исполнения административной процедуры нет.

3.1.1.9. Результат административной процедуры.

Результатом административной процедуры является составленный, утвержденный и опубликованный ежегодный план проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

3.1.1.10. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: формирование, утверждение ежегодного сводного плана проведения плановых проверок и направление его в органы прокуратуры.

3.1.2. Состав, последовательность и сроки выполнения административной процедуры – «Подготовка и утверждение ежегодного плана проверок в отношении физических лиц».

3.1.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения административной процедуры, является издание распоряжения КУМИ города Киселевска о подготовке проекта ежегодного плана проверок с указанием должностного лица, уполномоченного на проведение данной административной процедуры. Распоряжение издается не позднее 1 августа текущего года.

3.1.2.2. Должностным лицом, уполномоченным на выполнение данной административной процедуры, является лицо, указанное в распоряжении КУМИ города Киселевска о подготовке проекта ежегодного плана проверок.

3.1.2.3. Содержание административных действий, в том числе виды решений, принимаемых должностным лицом (должностными лицами).

Уполномоченное лицо КУМИ города Киселевска составляет проект ежегодного плана проверок. В проектах ежегодных планов проверок указываются следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество физического лица;

- цель и основание проведения каждой плановой проверки;

- дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

-наименование органа муниципального земельного контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

3.1.2.4. Основанием для включения физических лиц в ежегодный план проверок является истечение трех лет со дня окончания проведения последней плановой проверки физического лица.

3.1.2.5. В срок до 1 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, КУМИ города Киселевска утверждает ежегодный план проведения проверок.

3.1.2.6. В срок до 31 декабря уполномоченное лицо размещает на официальных сайтах ежегодный план проведения проверок, за исключением информации, свободное распространение которой запрещено или ограничено в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.1.2.7. Срок исполнения административной процедуры.

- общий срок исполнения административной процедуры - 5 месяцев.
3.1.2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
исполнения административной процедуры.

Оснований для приостановления исполнения административной процедуры нет.

3.1.2.9. Результат административной процедуры.

Результатом административной процедуры является составленный, утвержденный и опубликованный план ежегодных проверок в отношении физических лиц.

3.1.2.10. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры. Размещение ежегодного плана проверок в отношении физических лиц на официальном сайте КУМИ города Киселевска.

3.1.3. Юридическим фактом начала административной процедуры – «Подготовка распоряжения КУМИ города Киселевска о проведении проверки», является наступление календарного срока для проведения плановых документарных и плановых выездных проверок, предусмотренного в утвержденном ежегодном плане проверок, а при проведении внеплановых документарных и внеплановых выездных проверок являются:

- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации, граждан и иных лиц о фактах нарушения земельного законодательства, иных случаях, предусмотренных действующим законодательством;

- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.1.3.1. Должностным лицом, уполномоченным на выполнение данной административной процедуры, является лицо, указанное в распоряжении КУМИ города Киселевска о подготовке проекта ежегодного плана проверок.

3.1.3.2. Содержание административных действий, в том числе виды решений, принимаемых должностным лицом КУМИ города Киселевска.

3.1.3.3. Уполномоченное лицо готовит проект распоряжения и представляет его на утверждение председателю КУМИ города Киселевска.

При подготовке распоряжения о проведении проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей используется типовая форма распоряжения о проведении проверки, утвержденная Приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года N 141  «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

Распоряжение о проведении проверки в отношении физических лиц заполняется по форме, согласно приложению N 3 к настоящему регламенту.

3.1.3.4. Уполномоченное лицо о проведении плановой проверки уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, физическое лицо не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала её проведения посредством направления копии распоряжения КУМИ города Киселевска о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
3.1.3.5. В день подписания распоряжения о проведении внеплановой

выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования её проведения, уполномоченное лицо представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки согласно блок-схеме (приложение №2). .
3.1.3.6. В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей используется типовая форма заявления, утвержденная Приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года N 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». К этому заявлению прилагается распоряжение КУМИ города Киселевска о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием её проведения.

3.1.3.7. По результатам рассмотрения заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемых к нему документов не позднее чем в течение рабочего дня, следующего за днем их поступления, прокурором или его заместителем принимается решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании её проведения согласно блок-схеме (приложение №2).
3.1.3.8. Основаниями для отказа в согласовании проведения внеплановой выездной проверки являются:

а) отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

б) отсутствие оснований для проведения внеплановой выездной проверки, указанных в пункте 2.5.2 настоящего регламента;

в) несоблюдение требований, установленных к оформлению распоряжения КУМИ города Киселевска о проведении проверки;

г) осуществление проведения внеплановой выездной проверки, противоречащей нормативно-правовым актам;

д) несоответствие предмета внеплановой выездной проверки полномочиям органа муниципального контроля;

е) проверка соблюдения одних и тех же обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в отношении одного и того же лица несколькими органами муниципального контроля.

3.1.3.9. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с  необходимостью принятия неотложных мер органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверке незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления соответствующих документов в органы прокуратуры в течение 24 часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.

3.1.3.10. В случае если требуется незамедлительное проведение внеплановой выездной проверки, копия решения о согласовании проведения внеплановой выездной проверки направляется органом прокуратуры в КУМИ города Киселевска с использованием информационно-телекоммуникационной сети.

3.1.3.11. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании её проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

3.1.3.12. О проведении внеплановой выездной проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за 24 часа до начала её проведения любым доступным способом.

3.1.3.13. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.1.3.14. Срок исполнения административной процедуры:

- в случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера - немедленно при издании распоряжения КУМИ города Киселевска о проведении внеплановой выездной проверки;

- в остальных случаях - в течение 3 рабочих дней.

3.1.3.15. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления исполнения административной процедуры.

Оснований для приостановления исполнения административной процедуры нет.

3.1.3.16. Результат административной процедуры.

Результатом исполнения административной процедуры является утвержденное и зарегистрированное распоряжение КУМИ города Киселевска о проведении проверки.

3.1.3.17. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры.

Распоряжение КУМИ города Киселевска о проведении проверки регистрируется в книге регистрации распоряжений.

3.1.4. Состав, последовательность и сроки выполнения административной процедуры – «Проведение проверки».

3.1.4.1. Юридическим фактом начала административной процедуры является распоряжение КУМИ города Киселевска о проведении проверки.

3.1.4.2. Должностным лицом, уполномоченным на выполнение данной административной процедуры, является лицо, указанное в распоряжении КУМИ города Киселевска.
3.1.4.3. Выездные плановые и внеплановые проверки осуществляются путем выезда уполномоченных лиц в срок и в составе, установленными распоряжением о проведении проверки.

3.1.4.4. Документарные плановые и внеплановые проверки осуществляются по месту нахождения органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль, указанному в пункте 1.2. настоящего регламента.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности физического лица.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами органа муниципального контроля, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица с распоряжением органа муниципального контроля о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих проверку лиц, а также с целями и задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий, со сроками и условиями ее проведения. 

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, физическое лицо обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию.

3.1.4.5. При документарной проверке уполномоченное лицо изучает документы, находящиеся в распоряжении КУМИ города Киселевска. В отсутствии таковых или их недостаточности для достижения целей и задач проверки, либо наличии оснований сомневаться в достоверности документов список необходимых к предъявлению документов составляется в соответствии с п. 1.6. настоящего регламента и запрашивается у проверяемого лица посредством направления мотивированного запроса (лично в руки, посредством факсовой или электронной связи, почтовым отправлением с уведомлением о вручении).
3.1.4.6. Проверки осуществляются при участии руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя, индивидуального предпринимателя (уполномоченного представителя), а также физического лица (его уполномоченного представителя), в отношении которых проводится проверка. Отсутствие указанных лиц не может служить основанием для переноса даты проведения проверки. В случае отсутствия при проведении проверки указанных лиц об этом делается соответствующая запись в акте проведения проверки.

3.1.4.7. Заверенные печатью копии распоряжения КУМИ города Киселевска вручаются под роспись должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю (уполномоченному представителю), а также физическому лицу (его представителю) одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица органа муниципального контроля обязаны представить информацию об этих органах, а также об экспертах в целях подтверждения своих полномочий.

3.1.4.8. Записи о проведенной проверке вносятся в журнал учета проверок.
3.1.4.9. Срок исполнения административной процедуры:
- в случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера - немедленно после издания распоряжения КУМИ города Киселевска о проведении внеплановой выездной проверки;

- в остальных случаях - в соответствии со сроком, указанным в распоряжении КУМИ города Киселевска о проведении проверки.

3.1.4.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления исполнения административной процедуры.

Оснований для приостановления исполнения административной процедуры нет.

3.1.4.11. Результат административной процедуры.

Результатом исполнения административной процедуры является факт проведения проверки.

3.1.4.12. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры.

Запись о проведенной проверке ведется в журнале учета проверок.

В случае выявления нарушений земельного законодательства КУМИ города Киселевска реализуется положение 1.8.2. настоящего регламента.

3.1.5. Состав, последовательность и сроки выполнения административной процедуры – «Составление акта проверки».

3.1.5.1. Юридическим фактом начала административной процедуры является проведенная проверка.

3.1.5.2. Должностным лицом, уполномоченным на выполнение данной административной процедуры, является лицо, указанное в распоряжении КУМИ города Киселевска.

3.1.5.3. Содержание административных действий, в том числе виды решений, принимаемых должностным лицом.

3.1.5.4. По завершению составляется акт проверки в двух экземплярах в отношении физических лиц по установленной настоящим регламентом форме (приложение N 4).

3.1.5.5. При составлении акта проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей используется типовая форма распоряжения о проведении проверки, утвержденная Приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года N 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». К акту проверки прилагаются связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.1.5.6. Акт проверки вручается руководителю (представителю) под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

3.1.5.7. В случае если проверка проходила по согласованию с органами прокуратуры, уполномоченное лицо в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки направляет копию акта проверки в прокуратуру.

3.1.5.8. Срок исполнения административной процедуры:

В соответствии с пунктом 2.6 настоящего регламента. 
3.1.5.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления исполнения административной процедуры.

Оснований для приостановления исполнения административной процедуры нет.

3.1.5.10. Результат административной процедуры.

Результатом исполнения административной процедуры является составленный в установленном порядке акт проверки.

3.1.5.11. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры.

Вручение руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его представителю акта проверки либо его направление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.1.6. Состав, последовательность и сроки выполнения административной процедуры – «Меры, принимаемые должностными лицами органа муниципального контроля в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки».

3.1.6.1. Юридическим фактом начала административной процедуры является составление акта.

3.1.6.2. Должностным лицом, уполномоченным на выполнение данной административной процедуры, является лицо, указанное в распоряжении КУМИ города Киселевска, проводящее проверку и составляющее акт.


3.1.6.3. Содержание административных действий, в том числе виды решений, принимаемых должностным лицом (должностными лицами), а при возможности различных вариантов решения - критерии или процедуры выбора вариантов решения.

3.1.6.4. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления исполнения административной процедуры, сроки приостановления исполнения административной процедуры и порядок возобновления исполнения административной процедуры (при необходимости);
3.1.6.5. Результат административной процедуры.

Результатом исполнения административной процедуры является выданное предписание.

3.1.6.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры.

Вручение руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его представителю предписания либо его направление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.1.6.7. После составления акта проверки соблюдения земельного законодательства КУМИ города Киселевска:

1) принимает, в соответствии с установленными полномочиями решения, выносят на рассмотрение уполномоченных органов предложения (заявления) о дальнейшем использовании земельного участка (освобождение земельного участка, расторжении договора аренды земельного участка, прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком и др.) в пятидневный срок с момента составления акта проверки;
2) принимает меры по взысканию сумм неосновательного обогащения
полученных при бесплатном использовании земельных участков 
находящихся в муниципальной собственности;

3) принимает меры по установлению прав на бесхозное имущество в соответствии с муниципальными правовыми актами.

3.1.6.8. В случае выявления при проведении проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля нарушений требований земельного законодательства, за которые предусмотрена административная и иная ответственность, в акте проверки указывается информация о наличии признаков выявленных нарушений. Должностные лица органов местного самоуправления направляют копию указанного акта в орган государственного земельного надзора.

4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального

земельного контроля на территории Киселевского городского округа
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению проверок, и принятием решений осуществляется должностными лицами, ответственными за осуществление муниципального контроля, в соответствии с подпунктом 1.5.1.
4.2. Должностные лица несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выполнения административных процедур, установленных в должностных инструкциях и настоящим административным регламентом.

4.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства и положений настоящего административного регламента, председатель КУМИ города Киселевска в течение 15 дней со дня принятия таких мер сообщает в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу, права и (или) законные интересы которых нарушены, и от которого поступило обращение о нарушении его прав и (или) законных интересов.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального 
земельного контроля на территории Киселевского городского округа
5.1. Лица, в отношении которых проводилась проверка при осуществлении муниципального земельного контроля, имеют право на обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального земельного контроля, повлекших за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица при проведении проверки, в досудебном (внесудебном порядке) путем представления в письменной форме жалобы в отношении акта проверки о выявленных нарушениях в целом или его отдельных положений или судебном порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.2. Лица, в отношении которых проводилась проверка при осуществлении муниципального земельного контроля, могут обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушения срока осуществления муниципального земельного контроля;

- требования у лиц, в отношении которых проводилась проверка при осуществлении муниципального земельного контроля, документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами для осуществления муниципального земельного контроля;

- отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами для осуществления муниципального земельного контроля, у лиц, в отношении которых проводилась проверка при осуществлении муниципального земельного контроля;

- затребования с лиц, в отношении которых проводилась проверка при осуществлении муниципального земельного контроля, платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами;

- отказа органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль, должностного лица, осуществляющего муниципальный земельный контроль, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате осуществления муниципального земельного контроля документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
- в иных случаях, предусмотренных Земельным кодексом.
Жалоба об обжаловании решений, действий (бездействия) подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

Жалоба об обжаловании решений, действий (бездействия) может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме у лиц, в отношении которых проводилась проверка при осуществлении муниципального земельного контроля.

5.3. Жалоба должна содержать следующую информацию:

- наименование органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль, должностного лица органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства лица, в отношении которого проводилась проверка при осуществлении муниципального земельного контроля - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения лица, в отношении которого проводилась проверка при осуществлении муниципального земельного контроля - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ лицам, в отношении которых проводилась проверка при осуществлении муниципального земельного контроля;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль, должностного лица органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль;

- доводы, на основании которых лицо, в отношении которого проводилась проверка при осуществлении муниципального земельного контроля, не согласно с решением и действием (бездействием) органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль, должностного лица органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль. Лицом, в отношении которого проводилась проверка при осуществлении муниципального земельного контроля, могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы лица, в отношении которого проводилась проверка при осуществлении муниципального земельного контроля, либо их копии.

5.4. Жалоба на решения, действия (бездействие) подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме заявления об обжаловании решений, действий (бездействия) у лица, в отношении которого проводилась проверка при осуществлении муниципального земельного контроля, лицо в исправлении допущенных ошибок и опечаток или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы на решения, действия (бездействие) КУМИ города Киселевска принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, осуществляющим муниципальный земельный контроль, опечаток и ошибок в выданных в результате осуществления муниципального земельного контроля документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в отношении которого проводилась проверка при осуществлении муниципального земельного контроля, в письменной форме и по желанию лица, в отношении которого проводилась проверка, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. Защита прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального земельного контроля в судебном порядке осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации. Вред, причиненный юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям вследствие решений, действий (бездействия) органа муниципального земельного контроля, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, подлежит возмещению, включая упущенную выгоду (недополученный доход), за счет средств местного бюджета в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации. Вред, причиненный юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам правомерными действиями должностных лиц органа муниципального земельного контроля, возмещению не подлежит, за исключением случаев, установленных законодательством Российской Федерации.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления КУМИ города Киселевска, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Председатель КУМИ города Киселевска                                          Е.В. Буфенко
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Приложение №3

к административному регламенту
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ФОРМА
Комитет по управлению муниципальным имуществом
Киселевского городского округа
РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)

органа государственного контроля (надзора), органа

муниципального контроля о проведении

________________________________________________ проверки

(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

юридического лица, индивидуального предпринимателя

от "__" ______________ г. N _____

1.Провести проверку в отношении_____________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество(последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения:________________________________________________
(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя 
__________________________________________________________________
и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 
__________________________________________________________________
должность должностного лица (должностных лиц), 
__________________________________________________________________
уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей

Экспертных организаций следующих лиц:______________________________ __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 
__________________________________________________________________
должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации 
__________________________________________________________________
и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что: настоящая проверка проводится с целью: __________________________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

- ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

- реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

- реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

- реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

- реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение  вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

- реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение; задачами настоящей проверки являются:_____________________________
6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

- соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

- выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;
проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью  граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки: _____________________________________
К проведению проверки приступить

с "__" ____________ 20__ г.

Проверку окончить не позднее

"__" ____________ 20__ г.

8. Правовые основания проведения проверки: _______________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; 
____________________________________________________________________________
ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются

предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю,

необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: __________________________________________________________________
10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):

__________________________________________________________________
(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом,

индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:__________________________________________
__________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы руководителя,
__________________________________________________________________

заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), 

__________________________________________________________________

органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ

о проведении проверки)
_______________________________

(подпись, заверенная печатью)

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
__________________________________________________________________ должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа)
__________________________________________________________________
контактный телефон, электронный адрес (при наличии).

Приложение №4
к административному регламенту

«Осуществление муниципального
земельного контроля
на территории Киселевского
городского округа»
ФОРМА
АКТ N ______
ПРОВЕРКИ СОБЛЮДЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА
_______________________________________
(в отношении физического лица)
г. Киселевск "__" ________ 20__ г.


Время проверки "__" час. "__" мин. Место составления акта: _____________

В соответствии с Положением о муниципальном  земельном  контроле на территории Киселевского городского округа, утвержденного постановлением администрации Киселевского городского округа от __________ N ________, и на основании распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль от __________ N ________

в присутствии: _______________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица или его уполномоченного представителя)

мною _________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

проведена проверка соблюдения земельного законодательства на земельном

участке, расположенном: __________________________________________________________________
____________________________________________, площадью ____ кв. м. 

используемом ________________________________________________________________
(Ф.И.О., паспортные данные, адрес местожительства , телефон)
Перед началом проверки участвующим лицам разъяснены их права, ответственность, а также порядок проведения проверки соблюдения земельного законодательства.
Физическому лицу, его уполномоченному представителю и иным участникам проверки разъяснены права и обязанности, предусмотренные Положением о муниципальном земельном контроле

_________________ ____________________________________

(подпись)                                                                 (Ф.И.О.)

_________________ ____________________________________

(подпись)                                                                  (Ф.И.О.)

Проверкой установлено: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________

(описание территории, строений, сооружений, ограждения, межевых знаков и т.д.)
В данных действиях усматриваются признаки административного

правонарушения, предусмотренного ч. ______ ст. _____ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Объяснения лица (физического лица или его уполномоченного представителя) по результатам проведенной проверки соблюдения земельного законодательства:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

С текстом акта ознакомлен __________________

(подпись)

Объяснения и замечания по содержанию акта прилагаются

___________________
(подпись)

Копию акта получил
__________________

(подпись)

От участников проверки поступили (не поступили) заявления:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(содержание заявления)

В ходе проверки производились: _________________________________________________________________
(обмер участка, фото-, видеосъемка и т.п.)

К акту прилагается:

_____________________________________________________

С актом ознакомлены:

Участники проверки

____________________ ____________________________________

(подпись)                                          (Ф.И.О.)
Подпись должностного лица, составившего акт

____________________ ____________________________________
(подпись)                                                             (Ф.И.О.)

Ежегодный план


проведения плановых проверок





Документарная проверка





Выездная проверка





Распоряжение


Комитета по управлению муниципальным


имуществом Киселевского городского округа о проведении


проверки по муниципальному земельному контролю





Проведение документарной


и (или) выездной проверки





По результатам проверки


составляется акт проверки





Направление акта в органы,


уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях





Внеплановая проверка





Документарная проверка





Выездная проверка





Распоряжение


Комитета по управлению муниципальным


имуществом Киселевского городского округа о проведении


проверки по муниципальному земельному контролю





Проведение внеплановой


документарной проверки





Заявление о согласовании проведения


внеплановой выездной проверки





Решение прокурора





 Согласование проведения


внеплановой


выездной проверки


ъ





Отказ в согласовании


проведения внеплановой


выездной проверки








По результатам проверки составляется акт проверки





Проведение внеплановой


выездной проверки





Направление акта в органы, 


уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях








