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	АДМИНИСТРАЦИЯ КИСЕЛЕВСКОГО
ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
от « 12 »  мая 2026 г. №  55-н
Киселевский городской округ




[bookmark: _GoBack]Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» 

           Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Киселевский городской округ Кемеровской области - Кузбасса»: 
          1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» согласно приложению, к настоящему постановлению.
          2. Признать утратившими силу:
          - постановление администрации Киселевского городского округа от 06.06.2022 № 74-н «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;
          - постановление администрации Киселевского городского округа от 29.08.2023 № 119-н «О внесении изменений в Постановление администрации Киселевского городского округа от 06.06.2022 № 74-н «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»;
          - постановление администрации Киселевского городского округа от 03.04.2025 № 48-н «О внесении изменений в постановление администрации Киселевского городского округа от 06.06.2022 № 74-н «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории».
           3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Киселевск официальный» и разместить на официальном сайте администрации Киселевского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Киселевского городского округа Воскову О.С.



	Глава Киселевского	
городского округа




	
                                        К.Н. Балаганский   




















Приложение 
к постановлению администрации 
Киселевского городского округа
	от «___» __________ 20___г. № ____




Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» 

I. Общие положения
 
1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее – Услуга).
2. Услуга предоставляется физическим лицам, юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям (далее – заявители), указанным в таблице 1 приложения 1 к настоящему административному регламенту.
3. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления Услуги (далее – вариант), указанным в таблице 3 приложения 1 к настоящему административному регламенту.
4. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения 1 к настоящему административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.
5. Признаки заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.
6. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), а также в подсистеме регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса» (далее – региональный портал государственных и муниципальных услуг).
 
[bookmark: II._Стандарт_предоставления_Услуги][bookmark: Наименование_Услуги]II. Стандарт предоставления Услуги
 
Наименование Услуги
 
[bookmark: Наименование_органа__предоставляющего_Ус]7. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
 
Наименование органа, предоставляющего Услугу
 
8. Услуга предоставляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом Киселевского городского округа (далее – Уполномоченный орган).
9. Предоставление Услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.
[bookmark: Результат_предоставления_Услуги]МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления о предоставлении Услуги (далее – заявление) и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
 
Результат предоставления Услуги
 
10. При обращении заявителя за утверждением схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, результатами предоставления Услуги являются:
- утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;
- отказ в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
11. При обращении заявителя за исправлением ошибок и опечаток, допущенных в выданной архивной справке или выписке из архивного документа, результатами предоставления Услуги являются:
- выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
- сообщение об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
12. При обращении заявителя за выдачей копии ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, результатами предоставления Услуги являются:
- выдача копия ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
- уведомление об отсутствии сведений о предоставлении Услуги заявителю.
13. Документы, содержащие результат предоставления Услуги, определяются для каждого варианта и приведены в их описании, содержащемся в разделе III настоящего административного регламента.
[bookmark: Срок_предоставления_Услуги]14. Результаты предоставления Услуги могут быть получены в Уполномоченном органе при личном обращении, почтовым отправлением, через МФЦ (при наличии Услуги в соглашении о взаимодействии), в личном кабинете на Едином портале, в личном кабинете на региональном портале государственных и муниципальных услуг.
 
Срок предоставления Услуги
 
15. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 календарных дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
16. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 35 календарных дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в соответствии с подпунктом 3 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации в случае образования земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона по инициативе заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица.
Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе III настоящего административного регламента.
[bookmark: Исчерпывающий_перечень_документов__необх] 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
 
17. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в разделе III настоящего административного регламента в описании вариантов предоставления Услуги.
[bookmark: Исчерпывающий_перечень_оснований_для_отк] 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги
 
[bookmark: Исчерпывающий_перечень_оснований_для_при]18. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги
 
19. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги приведен в разделе III настоящего административного регламента в описании вариантов предоставления Услуги.
20. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги приведен в разделе III настоящего административного регламента в описании вариантов предоставления Услуги.
[bookmark: Размер_платы__взимаемой_с_заявителя__при] 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
 
[bookmark: Максимальный_срок_ожидания_в_очереди_при]21. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления Услуги
 
22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.
23. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.
[bookmark: Срок_регистрации_заявления] 
Срок регистрации заявления
 
24. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:
а) на едином портале – 1 рабочий день;
б) на региональном портале государственных и муниципальных услуг – 1 рабочий день;
в) в Уполномоченном органе – 1 рабочий день; 
г) в МФЦ – 1 рабочий день.
[bookmark: Требования_к_помещениям__в_которых_предо] 
Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
 
25. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», а также на Едином портале.
[bookmark: Показатели_доступности_и_качества_Услуги] 
Показатели доступности и качества Услуги
 
[bookmark: Иные_требования_к_предоставлению_Услуги]26. Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», а также на Едином портале.
 
Иные требования к предоставлению Услуги
 
27. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
28. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
СМЭВ;
Единый портал;
[bookmark: III._Состав__последовательность_и_сроки_]Региональный портал государственных и муниципальных услуг.
 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
 
[bookmark: Перечень_вариантов_предоставления_Услуги]Перечень вариантов предоставления Услуги
 
29. При обращении заявителя Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 1: заявитель лично обратился за утверждением схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;
Вариант 2: представитель заявителя обратился за утверждением схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;
Вариант 3: заявитель (представитель заявителя) обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления Услуги;
Вариант 4: заявитель (представитель заявителя) обратился за выдачей копии документа, содержащего результат предоставления Услуги.
30. Возможность оставления заявления без рассмотрения не предусмотрена.
 
[bookmark: Профилирование_заявителя]Профилирование заявителя
 
31. Вариант определяется путем профилирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения 1 к настоящему административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
на региональном портале государственных и муниципальных услуг;
на едином портале;
в Уполномоченном органе;
в МФЦ.
32. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.
33. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются Уполномоченным органом в общедоступном для ознакомления месте.
 
[bookmark: Вариант_1]Вариант 1
 
34. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 20 дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
35. Результатом предоставления варианта Услуги являются: 
- утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;
- отказ в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документом, содержащим результат предоставления Услуги, является решение Уполномоченного органа.
36. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
межведомственное информационное взаимодействие; 
принятие решения о предоставлении Услуги; 
предоставление результата Услуги.
37. Основания  для приостановления  предоставления Услуги  не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
[bookmark: Прием_заявления_и_документов_и__или__инф]38. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу невозможно.
 
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
 
39. Представление заявителем документов и заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении 2 к настоящему административному регламенту, осуществляется в Уполномоченный орган при личном приеме, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством подсистемы регионального портала государственных и муниципальных услуг, посредством Единого портала.
40. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
40.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, предусмотренной приложением 2 к настоящему административному регламенту.
В случае направления заявления посредством Единого портала, регионального портала государственных и муниципальных услуг формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из способов направления результата предоставления Услуги.
40.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
В случае направления заявления посредством регионального портала государственных и муниципальных услуг, посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае, если заявление подается юридическим лицом, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия действовать от имени юридического лица без доверенности.
40.3. Схема расположения земельного участка.
40.4 Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков.
В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков.
40.5. Согласие залогодержателей исходных земельных участков.
В случае если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков.
40.6. Правоустанавливающие документы на земельный участок, за исключением случаев, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
41. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае если за предоставлением услуги обращается юридическое лицо;
Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае если за предоставлением услуги обращается индивидуальный предприниматель;
Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
42. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10, 14 Федерального закона от 29.12.2022              № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
43. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
44. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:
на едином портале – 1 рабочий день;
на региональном портале государственных и муниципальных услуг – 1 рабочий день;
в Уполномоченном органе – 1 рабочий день; 
в МФЦ – 1 рабочий день.
 
Межведомственное информационное взаимодействие
 
45. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное взаимодействие со следующими органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости):
Управление Федеральной налоговой службы по Кемеровской области – Кузбассу;
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области - Кузбассу;
Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Кемеровской области – Кузбассу.
 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
 
46. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги:
46.1. Несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации.
46.2. Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек.
46.3. Разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам.
46.4. Несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории.
46.5. Расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами.
46.6. Разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.
46.7. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации.
46.8. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
46.9. С заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации не обладает правами на исходный земельный участок.
47. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
 
Предоставление результата Услуги
 
48. Способы получения результата предоставления Услуги:
через МФЦ (при наличии Услуги в соглашении о взаимодействии);
в  личном  кабинете  регионального  портала  государственных  и муниципальных услуг (при наличии технической возможности);
в личном кабинете Единого портала (при наличии технической возможности);
в Уполномоченном органе при личном обращении; почтовым отправлением.
49. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
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50. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 20 дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
51. Результатом предоставления варианта Услуги являются: 
- утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;
- отказ в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документом,  содержащим   результат   предоставления   Услуги, является 
решение Уполномоченного органа.
52. Административные процедуры, осуществляемые  при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
межведомственное информационное взаимодействие; 
принятие решения о предоставлении Услуги; 
предоставление результата Услуги.
53. Основания  для  приостановления  предоставления  Услуги  не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
54. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу невозможно.
 
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
 
55. Представление заявителем документов и заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении 2 к настоящему административному регламенту, осуществляется в Уполномоченный орган
при личном приеме, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством подсистемы регионального портала государственных и муниципальных услуг, посредством Единого портала.
56. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
56.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, предусмотренной приложением 2 к настоящему административному регламенту.
В случае направления заявления посредством Единого портала, регионального портала государственных и муниципальных услуг формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из способов направления результата предоставления Услуги.
56.2. Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.
В случае направления заявления посредством регионального портала государственных и муниципальных услуг, посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
56.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
При обращении посредством Единого портала, регионального портала государственных и муниципальных услуг (при наличии технической возможности) указанный документ, выданный:
организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации;
физическим лицом - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла в формате sig.
56.4. Схема расположения земельного участка.
56.5. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков.
В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков.
56.6. Согласие залогодержателей исходных земельных участков.
В случае если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков.
56.7. Правоустанавливающие документы на земельный участок, за исключением случаев, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
57. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае если за предоставлением услуги обращается юридическое лицо;
Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае если за предоставлением услуги обращается индивидуальный предприниматель;
Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
58. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10, 14 Федерального закона от 29.12.2022 №572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
59. Основания     для     отказа     в     приеме     заявления     и    документов 
законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
60. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:
на едином портале – 1 рабочий день;
на региональном портале государственных и муниципальных услуг –
1 рабочий день;
в Уполномоченном органе – 1 рабочий день; 
в МФЦ – 1 рабочий день.
 
Межведомственное информационное взаимодействие
 
61. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное взаимодействие со следующими органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости):
Управление Федеральной налоговой службы по Кемеровской области – Кузбассу;
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области - Кузбассу;
Филиал     Федерального     государственного     бюджетного     учреждения
«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Кемеровской области – Кузбассу.
 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
 
62. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги:
62.1. Несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации.
62.2. Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек.
62.3. Разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам.
62.4. Несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории.
62.5. Расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами.
62.6. Разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.
62.7. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации.
62.8. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
62.9. С заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации не обладает правами на исходный земельный участок.
63. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
 
Предоставление результата Услуги
 
64. Способы получения результата предоставления Услуги:
через МФЦ (при наличии Услуги в соглашении о взаимодействии);
в  личном  кабинете  регионального  портала  государственных  и муниципальных услуг (при наличии технической возможности);
в личном кабинете Единого портала (при наличии технической возможности);
в Уполномоченном органе при личном обращении; почтовым отправлением.
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66. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10 дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
67. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
сообщение об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документом,  содержащим  результат  предоставления  Услуги, является ответ Уполномоченного органа.
68. Административные  процедуры,  осуществляемые  при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
предоставление результата Услуги.
69. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
 
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
 
70. Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем в уполномоченный орган заявления об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Заявление об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, может быть представлено заявителем в электронной форме, в том числе через Единый портал, региональный портал государственных и муниципальных услуг (при наличии технической возможности).
В случае подачи такого заявления через Единый портал, региональный портал государственных и муниципальных услуг исправленный документ в электронном виде или скан документа на бумажном носителе, документ, информирующий об исправлении ошибки в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах или уведомление об отсутствии ошибки (ошибок) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, размещается в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале государственных и муниципальных услуг.
71. К заявлению помимо документов, являющихся основанием для исправления ошибки (опечатки), заявитель прикладывает оригинал документа – результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе (при наличии).
72. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
заявление об исправлении ошибок и опечаток в документе, в произвольной форме с указанием реквизитов документа;
документы, подтверждающие личность лица;
документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (в случае если обращается представитель заявителя).
73. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
74. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:
единый портал – 1 рабочий день;
посредством региональных порталов государственных и муниципальных услуг – 1 рабочий день;
в Уполномоченном органе – 1 рабочий день;
в МФЦ – 1 рабочий день.
 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
 
75. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное (направленное) заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении и документах сведений.
76. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов.
77. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
78. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
 
Предоставление результата Услуги
 
79. Способы получения результата предоставления Услуги:
через МФЦ (при наличии Услуги в соглашении о взаимодействии);
в личном кабинете регионального портала государственных и муниципальных услуг (при наличии технической возможности);
в личном кабинете Единого портала (при наличии технической возможности);
в Уполномоченном органе при личном обращении; почтовым отправлением.
80. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
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81. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 6 рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
82. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
выдача копии ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
уведомление об отсутствии сведений о предоставлении Услуги заявителю.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документом, содержащим результат предоставления Услуги, является ответ Уполномоченного органа с приложением копии ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
83. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги предоставление результата Услуги;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
предоставление результата Услуги.
84. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
 
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
 
85. Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем в уполномоченный орган заявления о выдаче копии ранее выданного заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
Заявление о выдаче копии ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, может быть представлено заявителем в электронной форме, в том числе через Единый портал, региональный портал государственных и муниципальных услуг (при наличии технической возможности).
86. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
заявление о выдаче копии ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в произвольной форме с указанием реквизитов документа;
документы, подтверждающие личность заявителя (представителя заявителя);
документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (в случае если обращается представитель заявителя).
87. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
88. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:
единый портал – 1 рабочий день;
посредством региональных порталов государственных и муниципальных услуг – 1 рабочий день;
в Уполномоченном органе – 1 рабочий день;
в МФЦ – 1 рабочий день.
 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
 
89. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное (направленное) заявителем, при наличии сведений изготавливает копию ранее выданного заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
В случае отсутствия в Уполномоченном органе сведений об оказании Услуги заявителю, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет уведомление об отсутствии сведений в срок.
90. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 4 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
91. Основанием для отказа в предоставлении Услуги является отсутствие сведений об оказании заявителю Услуги ранее.
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Предоставление результата Услуги
 
92. Способы получения результата предоставления Услуги:
через МФЦ (при наличии Услуги в соглашении о взаимодействии);
в  личном  кабинете  регионального  портала  государственных  и муниципальных услуг (при наличии технической возможности);
в личном кабинете Единого портала (при наличии технической возможности);
в Уполномоченном органе при личном обращении; 
почтовым отправлением.
93. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.



Председатель КУМИ города Киселевска                                             О.С. Воскова















Приложение 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения 
земельного участка или земельных участков
 на кадастровом плане территории»

Перечень общих признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Услуги
 
Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления Услуги
 
	№ п/п
	Круг заявителей
	Значение, в соответствии с вариантами

	1.
	Физическое лицо
	Заявитель

	2.
	Юридическое лицо
	Заявитель

	3.
	Индивидуальный предприниматель
	Заявитель


 
Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей
 
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	1.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо.
2. Юридическое лицо.
3. Индивидуальный предприниматель

	2.
	Способ обращения
	1. Обратился лично.
2. Обратился представитель.

	3.
	Цель обращения
	1. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления Услуги.
3. Выдача копии документа, содержащего
результат предоставления Услуги

	4.
	Результат предоставления услуги
	1. Утверждение схемы расположения
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
2. Отказ в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
3. Выдача документа с исправленными опечатками и ошибками.
4. Отказ в исправлении опечаток и описок.
5. Выдача копии документа, содержащего результат предоставления Услуги.
6. Уведомление об отсутствии сведений о предоставлении Услуги заявителю.


 
Таблица 3. Варианты предоставления Услуги
 
	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	1.
	Заявитель лично обратился за утверждением схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	2.
	Представитель заявителя обратился за утверждением схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	3.
	Заявитель (представитель заявителя) обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления Услуги

	4.
	Заявитель (представитель заявителя) обратился за выдачей копии документа, содержащего результат предоставления Услуги




















Приложение 2 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения 
земельного участка или земельных участков
 на кадастровом плане территории»

 
Председателю Комитета по управлению муниципальным 
имуществом Киселевского городского округа
___________________________________________________________
(фамилия, имя, при наличии отчество)
От_________________________________________________________
(Ф.И.(при наличии отчество) физического лица /
полное наименование, организационно-правовая форма
юридического лица (далее - заявитель)
__________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица
(серия, номер, кем и когда выдан);
сведения о государственной регистрации юридического лица
(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации в ЕГРЮЛ, ЕГРИП))
__________________________________________________________
(место жительства заявителя (город, улица, дом, квартира),
место нахождения юридического лица
(индекс, город, улица, здание, помещение))
Представитель заявителя:_____________________________________
(Ф.И.(при наличии отчество) физического лица /
полное наименование, организационно-правовая форма
юридического лица, реквизиты документа,
подтверждающего полномочия представителя заявителя)
__________________________________________________________
Адрес для связи, контактный телефон:
__________________________________________________________
(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты; конт. телефон)


Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
 
1. От ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя (при наличии отчество) физического лица/ полное наименование, организационно-правовая форма юридического лица (далее - заявитель))
2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица: ___________________________________________________________________________________________________________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)
Сведения  о  государственной  регистрации  юридического  лица (государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации в ЕГРЮЛ, ЕГРИП) ________________________________________.
3. Место жительства заявителя: индекс ________________город (населенный пункт) ________________________ улица ______________ д. _____кв. № _____.
Телефон________________________________
Местонахождение юридического лица: ________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Прошу утвердить схему расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории:
1) условия предоставления (за плату, бесплатно)  ____________________________________________________________________;
(на торгах, без проведения торгов)
2) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в ЕГРН ________________________________________________;
3) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований ____________________________________________________________________;
4) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав
____________________________________________________________________;
5) цель использования земельного участка ___________________________;
6) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем: ________________________________________________________.
 
С утверждением иного варианта схемы расположения земельного участка согласен/не согласен (нужное подчеркнуть).
Заявитель (представитель заявителя): ________________________________
 
	
	/
	 

	(ФИО, наименование юридического лица)
	 
	(печать, подпись)


 
Реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя

____________________________________________________________________
«_____» ______________20____г.
 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью предоставления земельного участка для ____________________________________________________________________
(цель использования)
Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.
 
	Заявитель: (представитель заявителя)
	 
	/
	 

	 
	                 (Ф.И.О.)
	 
	(подпись)
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