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	АДМИНИСТРАЦИЯ КИСЕЛЕВСКОГО
ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
[bookmark: _GoBack]от « 16 » июня 2026г. № 72-н
Киселевский городской округ




Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию» 

           Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Киселевский городской округ Кемеровской области - Кузбасса»: 
          1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию» согласно приложению к настоящему постановлению.
          2. Признать утратившим силу постановление администрации Киселевского городского округа от 21.06.2022 № 101-н «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Киселевск официальный» и разместить на официальном сайте администрации Киселевского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Киселевского городского округа Воскову О.С.



	Исполняющий обязанности 
главы Киселевского	
городского округа
	
                                              Е.В. Добряков





























Приложение 
к постановлению администрации 
Киселевского городского округа
	от «___» __________ 2026г. № ____




Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию» 

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
 
  1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию» (далее соответственно - Регламент; Услуга).

Круг заявителей

  2. Услуга предоставляется физическим лицам, индивидуальным предпринимателям и юридическим лицам (далее - заявители). 
          3. Интересы заявителей, указанных в пункте 2 настоящего административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги

  4. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – соответственно – категории (признаки) заявителей, Единый портал).
  5. Категории (признаки) заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
 
  6. Наименование муниципальной услуги: «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию».

Наименование органа, предоставляющего услугу

  7. Муниципальная услуга предоставляется комитетом по управлению муниципальным имуществом Киселевского городского округа (далее - Комитет). 
  8. Предоставление Услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.
  МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:
  - информирования о порядке предоставления муниципальной услуги;
  - приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
  - отказа в приеме заявления и (или) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
  - выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

Результаты предоставления муниципальной услуги

  9. В случае обращения с заявлением об отнесении земельного участка к определенной категории земель или с ходатайством о переводе земельного участка из одной категории в другую категорию, Комитет принимает одно из следующих решений: 
  решение об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или решение о переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (в форме электронного документа или документа на бумажном носителе по запросу заявителя);
  решение об отказе в отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или решение об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории, а другую категорию (в форме электронного документа или документа на бумажном носителе по запросу заявителя).
  Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Срок предоставления муниципальной услуги

  10. Срок предоставления муниципальной услуги, с учетом необходимости обращения в органы и организации, участвующие в ее предоставлении.
  Максимальный срок принятия решения об отнесении земельного участка к определенной категории земель, о переводе земельного участка из одной категории в другую составляет 15 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в комитет.
  В случае подачи документов через МФЦ, почтовым отправлением, на ЕПГУ, РПГУ, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации обращения в Комитете.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

  11. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
  Информация о том, что услуга предоставляется бесплатно, размещается на официальных сайтах Комитета, МФЦ в сети «Интернет». При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги специалист МФЦ, специалист Комитета информирует, о том, что услуга бесплатна.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

  12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет не более 15 минут.
  13. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

  14. Срок регистрации заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день с даты поступления в Комитет.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

  15. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте Комитета в сети «Интернет», ЕПГУ.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги

  16. Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном сайте Комитета в сети «Интернет», ЕПГУ.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

  17. В случае обращения с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги:
  решение об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или решение об отказе в переводе земель к определенной категории в другую категорию (с исправленными ошибками);
  решения об отказе в отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или решение об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (с исправленными ошибками);
  решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги.
  Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления мануальной услуги не предусмотрено.
  Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, настоящим административным регламентом не предусмотрен.
17.1. Заявитель вправе обратиться в МФЦ с заявлением об исправлении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги по форме приложения № 7 к настоящему Регламенту.
К заявлению помимо документов, являющихся основанием для исправления опечаток и ошибок, заявитель прикладывает оригинал документа – результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе (при наличии).
17.2. Заявление об исправлении опечаток и ошибок может быть представлено заявителем в электронной форме, в том числе через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).
17.3. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, в Комитете составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, Комитетом указанным способом.
17.4. Основанием для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
17.5. В случае отсутствия опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, ответственный специалист уполномоченного органа ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации заявления об исправлении ошибок и опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
17.6. В случае подачи такого заявления через ЕПГУ, РПГУ исправленный документ в электронном виде или скан документа на бумажном носителе, документ, информирующий об исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах или уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, размещается в личном кабинете заявителя на ЕПГУ, РПГУ.
  18. В случае обращения с заявлением о выдаче дубликата:
  дубликат решения об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или решение о переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другу категорию;
 дубликат решения об отказе в отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или решение об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию;
  решение об отказе в выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги.  
 Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной не предусмотрено.
  Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, настоящим административным регламентом не предусмотрен.
18.1. Заявитель вправе обратиться в МФЦ с заявлением о выдаче дубликата предоставления муниципальной услуги по форме приложения № 8 к настоящему Регламенту.
18.2. Заявление о выдаче дубликата может быть представлено заявителем в электронной форме, в том числе через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).
          18.3. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, в Комитете составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, Комитетом указанным способом.
18.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
18.5. В случае подачи такого заявления через ЕПГУ, РПГУ исправленный документ в электронном виде или скан документа на бумажном носителе, документ, информирующий об исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах или уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, размещается в личном кабинете заявителя на ЕПГУ, РПГУ.
  19.   Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности), МФЦ, почтовой связи, при личном обращении в Комитет.
  20. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
  21. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
  22. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
  а) единая система межведомственного электронного взаимодействия;
  б) государственная информационная система «Комплексная информационная система оказания государственным и муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса».
  23. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в формате документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указал фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
  Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не предоставляется другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в заявлении о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
  24. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, устанавливается настоящим административным регламентом, с учетом требования, предусмотренного ч. 3 ст. 5 Федерального закона от 27.07.2010                № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
  25. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в МФЦ решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 30 настоящего административного регламента и заключенным соглашением о взаимодействии, принимает Комитет.
  26. МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, включая выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Комитетом. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

  27. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
  28. Формы заявлений о предоставлении муниципальный услуги приведены в приложениях № 5-8 к настоящему административному регламенту.


Исчерпывающий перечень для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
  

  29. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
   30. Основанием для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
   а) заявление и документы, необходимые для предоставления в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
  б) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальный услуги на Едином портале, Региональном портале (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
  в) предоставленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (документ удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
  г) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
  д) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
  е) представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа.
  31. Оснований для приостановления предоставления муниципальный услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
  32. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
  - наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами.
  - в случае обращения с ходатайством об отнесении земельного участка к определенной категории земель, основанием для отказа в предоставлении услуги является установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.
  - в случае обращения с ходатайством о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую – федеральными законами установлены ограничения или запреты на перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
  - в случае обращения за получением дубликата – отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа информации, позволяющей идентифицировать ранее выданную информацию.
  33. При отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальный услуги или отказе в предоставлении муниципальный услуги сотрудник Комитета обязан указать конкретные обстоятельства заявления или прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, послуживших причинами для такого результата или отказа.
  34. Основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги сотрудник Комитета обязан указать конкретные обстоятельства заявления или прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, послуживших причинами для такого результата или отказа. 
  35. Основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителя.
  36. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в пункте 38 настоящего административного регламента.
  
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
 
37. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) профилирование заявителя;
б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
Административные процедуры «Приостановление предоставления муниципальной услуги», «Получение дополнительных сведений от заявителя», «Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю и (или) иных объектов, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации, «Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот)» не приведены, поскольку они не предусмотрены действующим законодательством.
38. Заявитель вправе обратиться в Комитет с заявлением о прекращении рассмотрения заявления об отнесении земельного участка к определенной категории земель или ходатайством о переводе земельного участка из одной категории в другую категорию не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления Услуги.
Заявление может быть представлено (направлено) одним из следующих способов по выбору заявителя:
1) в ходе личного обращения в Комитет;
2) в электронной форме с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
3) через МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).
На основании поступившего заявления Комитет принимает решение об оставлении заявления об отнесении земельного участка к определенной категории земель или ходатайства о переводе земельного участка из одной категории в другую категорию без рассмотрения.
Решение об оставлении заявления об отнесении земельного участка к определенной категории земель или ходатайства о переводе земельного участка из одной категории в другую категорию без рассмотрения направляется заявителю по рекомендуемой форме способом, указанным заявителем в заявлении.
Оставление без рассмотрения заявления об отнесении земельного участка к определенной категории земель или ходатайства о переводе земельного участка из одной категории в другую категорию не препятствует повторному обращению заявителя в Комитет за предоставлением муниципальной Услуги. 

Профилирование заявителя

39. Категория (признаки) определяется путем профилирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился. Идентификатор категорий (признаков) заявителей приведены в таблице № 1 приложения № 2 к настоящему административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
а) на Едином портале (при наличии технической возможности);
б) Региональном портале (при наличии технической возможности);
в) в МФЦ;
г) в Комитете.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

40. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
Представление заявителем документов и заявления об отнесении земель или ходатайства о переводе земель (далее - заявление) в соответствии с формой, предусмотренной в приложениях № 5-6 к настоящему административному регламенту, направляется способами, указанными в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
 41. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) в Комитете – паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (при наличии технической возможности); 
б) в МФЦ – паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (при наличии технической возможности);
в) посредством ЕПГУ, РПГУ – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме а также информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».
42. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов (или) информации приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
43. Муниципальная услуга не предусматривает возможность приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо местонахождения (для юридических лиц) в МФЦ. 
44. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Комитете составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Комитет указанным способом.

Межведомственное взаимодействие

45. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Прием обращений в ФГИС ЕГРН». Указанный информационный запрос направляется в «ППК «Роскадастр»;
б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписки из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая служба»;
в) при осуществлении межведомственного информационного посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписки из ЕГРИП по запросам органов государственной власти». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая служба»;
г) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка действительности паспорта гражданина Российской Федерации по серии и номеру». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел российской Федерации».

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

46. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 8 рабочих дней со дня получения Комитетом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

47. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги Комитетом заявителю, в МФЦ, при подаче документов через МФЦ, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
48. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в МФЦ, при подаче документов через МФЦ.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

49. Способом информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги является личный кабинет Единого портала (при наличии технической возможности).
С помощью Единого портала (при наличии технической возможности) заявителю направляется:
- уведомление о получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 - в случае наличия оснований для отказа в приеме документов – уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов – уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- в случае поступления заявления о возврате документов – уведомление о прекращении рассмотрения заявления по инициативе заявителя;
- уведомление о завершении рассмотрения с положительным или отрицательным результатом.
Специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, обязан в инициативном порядке уведомлять заявителя об изменении статуса оказания услуги одним из способов, выбранных заявителем, которые указаны в заявлении (при наличии технической возможности).



Председатель КУМИ города Киселевска                                            О.С. Воскова










Приложение 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков 
в составе таких земель к определенной категории 
земель или перевод земель или земельных участков 
в составе таких земель из одной категории 
в другую категорию»


Перечень условных обозначений и сокращений
	Полное наименование
	Сокращенное наименование

	Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую 
	Муниципальная услуга

	Физическое лицо;
Индивидуальный предприниматель;
Юридическое лицо
	Заявитель 

	
(указать наименование  органа, предоставляющего муниципальную услугу)
	Комитет

	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	Единый портал

	Государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса»
	МФЦ

	Подсистема регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса»(вкузбассе.рф)
	Региональный портал



 
Приложение 2 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков 
в составе таких земель к определенной категории 
земель или перевод земель или земельных участков 
в составе таких земель из одной категории 
в другую категорию»

 
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Результаты предоставления Услуги

	в случае обращении за отнесением земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории  земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории  в другую категорию

	1
	Физическое лицо
	Решение об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию;
Решение об отказе в отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию.

	2
	Юридическое лицо
	

	3
	Индивидуальный предприниматель
	

	4
	Представитель заявителя
	

	в случае обращения за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги

	5
	Физическое лицо
	Решение об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию (с исправленными ошибками);
Решение об отказе в отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию (с исправленными ошибками);
Решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги.

	6
	Юридическое лицо
	

	7
	Индивидуальный предприниматель
	

	8
	Представитель заявителя
	

	в случае обращения за получением дубликата

	9
	Физическое лицо
	Дубликат решения об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию;
Дубликат решения об отказе в отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию;
Решение об отказе в выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги.

	10
	Юридическое лицо
	

	11
	Индивидуальный предприниматель
	

	12
	Представитель заявителя
	











 















Приложение 3 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков 
в составе таких земель к определенной категории 
земель или перевод земель или земельных участков 
в составе таких земель из одной категории 
в другую категорию»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	
	№ п/п
	Категория (признаки) заявителя
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов и (или) информации, а также способы их подачи
	Способы подачи документов
	Требования к предоставлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, предоставлению документов только отдельным категориям заявителей и иные необходимые требования 

	в случае обращении за отнесением земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или переводом земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую 

	1
	Все категории
	1) заявление;
2) согласие правообладателя(ей) (в отдельных случаях);
3) проект рекультивации (в случае если нарушен почвенный слой в процессе хозяйственной деятельности);
4) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае отсутствия сведений о них в ЕГРН)
5) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)
	Единый портал (при наличии технической возможности), Комитет, МФЦ, Региональный портал (при наличии технической возможности), почтовой связью
	(заполняется Комитетом)

	2
	Представитель заявителя
	Документ(ы), подтверждающие полномочия
	Единый портал (при наличии технической возможности), Комитет, МФЦ, Региональный портал (при наличии технической возможности), почтовой связью
	(заполняется Комитетом)

	в случае обращения за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги

	3
	Все категории заявителей
	1) заявление;
2)документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)
	Единый портал (при наличии технической возможности), Комитет, МФЦ, Региональный портал (при наличии технической возможности), почтовой связью
	(заполняется Комитетом)

	4
	Представитель  заявителя
	Документ(ы), подтверждающие полномочия
	Единый портал (при наличии технической возможности), Комитет, МФЦ, Региональный портал (при наличии технической возможности), почтовой связью
	(заполняется Комитетом)

	в случае обращения за получением дубликата

	5
	Все категории заявителей
	1) заявление;
2)документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)
	Единый портал (при наличии технической возможности), Комитет, МФЦ, Региональный портал (при наличии технической возможности), почтовой связью
	(заполняется Комитетом)

	6
	Представитель  заявителя
	Документ(ы), подтверждающие полномочия
	Единый портал (при наличии технической возможности), Комитет, МФЦ, Региональный портал (при наличии технической возможности), почтовой связью
	(заполняется Комитетом)






Приложение 4
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков 
в составе таких земель к определенной категории 
земель или перевод земель или земельных участков 
в составе таких земель из одной категории 
в другую категорию» 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Основания

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Все категории заявителей
	1)заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги поданы в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
2)некорректно заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале, Региональном портале (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
3)предоставленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением маниакальной услуги указанным лицом);
4)представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
 5)представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
6)предоставленные электронные образцы документов не позволяют в полном объеме распознать текст и (или) реквизиты документа

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения за отнесением земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или переводом земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую

	2
	Все категории заявителей
	1)наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
2)в случае обращении с ходатайством об отнесении земельного участка к определенной категории земель;
 3)установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации;
4)федеральными законами установлены ограничения или запреты на перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги

	3
	Все категории заявителей
	В документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, отсутствуют ошибки

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения за получением дубликата

	4
	Все категории заявителей
	Отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа информации, позволяющей идентифицировать ранее выданную информацию.





Приложение 5
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков 
в составе таких земель к определенной категории 
земель или перевод земель или земельных участков 
в составе таких земель из одной категории 
в другую категорию» 
 
Председателю Комитета по управлению муниципальным 
имуществом Киселевского городского округа
___________________________________________________________
(фамилия, имя, при наличии отчество)
От_________________________________________________________
(Ф.И.(при наличии отчество) физического лица /
полное наименование, организационно-правовая форма
юридического лица (далее - заявитель)
__________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица
(серия, номер, кем и когда выдан);
сведения о государственной регистрации юридического лица
(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации в ЕГРЮЛ, ЕГРИП))
__________________________________________________________
(место жительства заявителя (город, улица, дом, квартира),
место нахождения юридического лица
(индекс, город, улица, здание, помещение))
Представитель заявителя:_____________________________________
(Ф.И.(при наличии отчество) физического лица /
полное наименование, организационно-правовая форма
юридического лица, реквизиты документа,
подтверждающего полномочия представителя заявителя)
__________________________________________________________
Адрес для связи, контактный телефон:
__________________________________________________________
(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты; конт. телефон)
 
Заявление 
об отнесении земельного участка к определенной категории
 
Прошу отнести земельный участок:
расположенный по адресу (местоположение)_______________________________
площадью ____________________________________________________________
с кадастровым номером_________________________________________________
                                          (указывается категория земель, к которой предполагается отнести земельный участок)
Земельный участок принадлежит_________________________________________
                                           (указывается правообладатель земли (земельного участка))
на праве______________________________________________________________
                                                     (указывается право на землю (земельный участок))


К заявлению прилагаются: ______________________________________________
Результат предоставления муниципальный услуги прошу: /нужное отметить√/
  направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином портале;
    выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган;
     выдать при личном обращении в МФЦ на бумажном носителе.

  Прошу уведомлять об изменении статуса оказания услуги следующим способом: /нужное отметить√/:
     личный кабинет на Едином портале (при наличии технической возможности);
     электронная почта___________________________________________________
 
«_____»_____________ ________г.
Заявитель (представитель заявителя): ________________/ ________________
                                                                                                                     (Ф.И.О.)                                 (подпись, печать)
 
       В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» я даю согласие на хранение, обработку и передачу моих персональных данных.
        Данное согласие действует на период предоставления муниципальной услуги.
	
        «_____»_____________ ________г.
Заявитель (представитель заявителя): ________________/ ________________
                                                                                                                     (Ф.И.О.)                                 (подпись, печать)





Приложение 6
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков 
в составе таких земель к определенной категории 
земель или перевод земель или земельных участков 
в составе таких земель из одной категории 
в другую категорию» 
	
Председателю Комитета по управлению муниципальным 
имуществом Киселевского городского округа
___________________________________________________________
(фамилия, имя, при наличии отчество)
От_________________________________________________________
(Ф.И.(при наличии отчество) физического лица /
полное наименование, организационно-правовая форма
юридического лица (далее - заявитель)
__________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица
(серия, номер, кем и когда выдан);
сведения о государственной регистрации юридического лица
(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации в ЕГРЮЛ, ЕГРИП))
__________________________________________________________
(место жительства заявителя (город, улица, дом, квартира),
место нахождения юридического лица
(индекс, город, улица, здание, помещение))
Представитель заявителя:_____________________________________
(Ф.И.(при наличии отчество) физического лица /
полное наименование, организационно-правовая форма
юридического лица, реквизиты документа,
подтверждающего полномочия представителя заявителя)
__________________________________________________________
Адрес для связи, контактный телефон:
__________________________________________________________
(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты; конт. телефон)

Ходатайство
о переводе земельного участка из одной категории в другую

Прошу перевести земельный участок:
расположенный по адресу (местоположение)______________________________
площадью___________________________________________________________
с кадастровым номером________________________________________________
из категории земель___________________________________________________
                                                (указывается категория земель, к которой принадлежит земельный участок)
в категорию земель____________________________________________________
                             (указывается категория земель, в которую планируется осуществить перевод земельного участка)
Обоснование перевода земельного участка из состава земель одной категории в другую______________________________________________________________

Земельный участок принадлежит________________________________________
                                                                                                    (указывается правообладатель земли (земельного участка))
на праве_____________________________________________________________
                                                                                (указывается право на землю (земельный участок))
Результат предоставления муниципальный услуги прошу: /нужное отметить√/
  направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином портале;
    выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган;
     выдать при личном обращении в МФЦ на бумажном носителе.

  Прошу уведомлять об изменении статуса оказания услуги следующим способом: /нужное отметить√/:
     личный кабинет на Едином портале (при наличии технической возможности);
     электронная почта__________________________________________________
 
Приложения: (документы, которые представил заявитель):



«_____»_____________ ________г.
Заявитель (представитель заявителя): ________________/ _______________
                                                                                                                     (Ф.И.О.)                                 (подпись, печать)
 
       В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» я даю согласие на хранение, обработку и передачу моих персональных данных.
        Данное согласие действует на период предоставления муниципальной услуги.
	
        «_____»_____________ ________г.
Заявитель (представитель заявителя): ________________/ _______________
                                                                                                                     (Ф.И.О.)                                 (подпись, печать)








Приложение 7
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков 
в составе таких земель к определенной категории 
земель или перевод земель или земельных участков 
в составе таких земель из одной категории 
в другую категорию» 

	Председателю Комитета по управлению муниципальным 
имуществом Киселевского городского округа
___________________________________________________________
(фамилия, имя, при наличии отчество)
От_________________________________________________________
(Ф.И.(при наличии отчество) физического лица /
полное наименование, организационно-правовая форма
юридического лица (далее - заявитель)
__________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица
(серия, номер, кем и когда выдан);
сведения о государственной регистрации юридического лица
(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации в ЕГРЮЛ, ЕГРИП))
__________________________________________________________
(место жительства заявителя (город, улица, дом, квартира),
место нахождения юридического лица
(индекс, город, улица, здание, помещение))
Представитель заявителя:_____________________________________
(Ф.И.(при наличии отчество) физического лица /
полное наименование, организационно-правовая форма
юридического лица, реквизиты документа,
подтверждающего полномочия представителя заявителя)
__________________________________________________________
Адрес для связи, контактный телефон:
__________________________________________________________
(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты; конт. телефон)

Заявление
об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

Прошу Вас исправить допущенную ошибку (опечатку) в

                              (указать форму документа, его наименование, реквизиты и принявший орган)

                                                        (указать опечатку (ошибку)
Результат предоставления муниципальный услуги прошу: /нужное отметить√/
       направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином портале;
       выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган;
       выдать при личном обращении в МФЦ на бумажном носителе.
        «_____»_____________ ________г.

Заявитель (представитель заявителя):________________/ _______________
                                                                                                                     (Ф.И.О.)                                 (подпись, печать)
Приложение 8
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков 
в составе таких земель к определенной категории 
земель или перевод земель или земельных участков 
в составе таких земель из одной категории 
в другую категорию» 

	Председателю Комитета по управлению муниципальным 
имуществом Киселевского городского округа
___________________________________________________________
(фамилия, имя, при наличии отчество)
От_________________________________________________________
(Ф.И.(при наличии отчество) физического лица /
полное наименование, организационно-правовая форма
юридического лица (далее - заявитель)
__________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица
(серия, номер, кем и когда выдан);
сведения о государственной регистрации юридического лица
(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации в ЕГРЮЛ, ЕГРИП))
__________________________________________________________
(место жительства заявителя (город, улица, дом, квартира),
место нахождения юридического лица
(индекс, город, улица, здание, помещение))
Представитель заявителя:_____________________________________
(Ф.И.(при наличии отчество) физического лица /
полное наименование, организационно-правовая форма
юридического лица, реквизиты документа,
подтверждающего полномочия представителя заявителя)
__________________________________________________________
Адрес для связи, контактный телефон:
__________________________________________________________
(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты; конт. телефон)

Заявление
о выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги

Прошу Вас выдать дубликат результата предоставления муниципальной услуги

                              (указать форму документа, его наименование, реквизиты и принявший орган)
Результат предоставления муниципальный услуги прошу: /нужное отметить√/
        направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином портале;
        выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган;
        выдать при личном обращении в МФЦ на бумажном носителе.
        «_____»_____________ ________г.

Заявитель (представитель заявителя): ________________/ _______________
                                                                                                                     (Ф.И.О.)                                 (подпись, печать)
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