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	АДМИНИСТРАЦИЯ КИСЕЛЕВСКОГО
ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
[bookmark: _GoBack]от «16 » июня 2026 г. № 70-н
Киселевский городской округ




Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах» 

          Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Киселевский городской округ Кемеровской области - Кузбасса»: 
          1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах» согласно приложению, к настоящему постановлению.
          2. Признать утратившими силу:
          - постановление администрации Киселевского городского округа от 06.06.2022 № 75-н «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах»;
          - постановление администрации Киселевского городского округа от 23.04.2025 № 49-н «О внесении изменений в постановление администрации Киселевского городского округа от 06.06.2022 № 75-н «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков государственной или муниципальной собственности на торгах».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Киселевск официальный» и разместить на официальном сайте администрации Киселевского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Киселевского городского округа Воскову О.С.



	Исполняющий обязанности
главы Киселевского	
городского округа
	
                                              Е.В. Добряков
























Приложение 
к постановлению администрации 
Киселевского городского округа
	от «___» __________ 2026г. № ____


Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах»

I. Общие положения

Предмет регулирования
1.	Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах» (далее – административный регламент, муниципальная услуга).
                    
Круг заявителей
2.	Услуга предоставляется физическим лицам и юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям (далее – заявитель).
3. Интересы заявителей, указанных в пункте 2 настоящего административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).
                                            
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги 
4. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно – категории (признаки) заявителей, Единый портал).
5. Категории (признаки) заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого уполномоченным органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
6. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
7. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом Киселевского городского округа (далее – уполномоченный орган).

Результат предоставления муниципальной услуги
8. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) решение о проведении аукциона на право заключения договора аренды или купли – продажи земельного участка (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
2) решение об отказе в проведении аукциона на право заключения договора аренды или купли – продажи земельного участка (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
8.1. В случае обращения за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных результате предоставления муниципальной услуги документах являются:
1) исправленный документ, содержащий результат предоставления муниципальной услуги (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
2)  уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).

8.2. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности),  посредством регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса» (далее – Региональный портал) (при наличии технической возможности), в уполномоченном органе, в государственном автономном учреждении «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса» (далее – МФЦ), посредством почтовой связи.
Срок предоставления муниципальной услуги
9. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при обращении за организацией аукциона на право заключения договора аренды или купли – продажи земельного участка составляет 23 рабочих дня со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня со дня регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в уполномоченном органе.

Размер платы, взымаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
10. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Информация о том, что услуга предоставляется бесплатно, размещается на официальных сайтах уполномоченного органа, МФЦ в сети «Интернет». При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги специалист МФЦ информирует, о том, что услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления при получении результата предоставления Услуги
11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ составляет не более 15 минут.
Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной   услуги, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
12. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее также – заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 рабочий день со дня получения уполномоченным органом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет», а также на Едином портале. 
Нормативные правовые документы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги, информация о порядке, документах и сроках предоставления муниципальной услуги размещаются на официальных сайтах уполномоченного органа, МФЦ в сети «Интернет».

Показатели качества и доступности муниципальной услуги
14. Показатели качества и доступности муниципальной услуги размещены на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет».

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
15. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
16. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
1) единая система межведомственного электронного взаимодействия (далее также – СМЭВ);
2) государственная информационная система «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (далее – Региональный портал).
17. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,    оформленный    в    форме   документа   на    бумажном 
носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указал фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего. 
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не предоставляется другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в заявлении о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
18. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается административным регламентом с учетом требований, предусмотренных частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
19. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в МФЦ решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным приложением № 4 к административному регламенту и заключенным соглашением о взаимодействии, принимает уполномоченный орган. 
20. МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, включая выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги органами местного самоуправления.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
21. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми                                  актами для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении №3 к административному регламенту.
22. Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги приведены в приложениях № 5-6 к административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
23. Основаниями для отказа в приеме заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды или купли – продажи земельного участка, заявления об исправлении ошибок и (или) опечаток являются:
1) представление неполного комплекта документов;
2) представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 
3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
4) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
5) заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований; 
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
7) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи; 
8) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; 
9) копии документов не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации; 
10) обращение за предоставлением иной муниципальной услугой; 
11) запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
12) заявление направлено в орган местного самоуправления, который не вправе предоставлять земельный участок. 
24. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.
25. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости»;
2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;
3) в отношении земельного участка отсутствует градостроительный план земельного участка, за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
4) в отношении земельного участка не установлен вид разрешенного использования либо вид или виды разрешенного использования земельного участка, установленные регламентами использования земель, не соответствуют целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
5) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;
6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на                                         нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ;
10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;
11) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;
12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;
13) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии или принято решение о комплексном развитии территории, реализация которого обеспечивается в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации юридическим лицом, определенным Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации;
14) земельный участок в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и (или) региональной инвестиционной программой;
16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
18) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
26. Основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для приостановления предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителя.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

27. Перечень административных процедур при обращении заявителя за проведением аукциона на право заключения договора аренды или купли – продажи земельного участка:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

28. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в приложении № 3 к административному регламенту. 
29. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги предусмотрена в приложении № 5 к административному регламенту.
30. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
1) посредством Единого портала, Регионального портала – при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.;
2) в уполномоченном органе, МФЦ – посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10, 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (при наличии технической возможности);
3) посредством почтовой связи – копия документа, удостоверяющего личность гражданина.
31. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов (или) информации приведены в приложении № 4 к административному регламенту.
32. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
33. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с момента подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственное информационное взаимодействие
34. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1)	при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка действительности паспорта». Указанный информационный запрос направляется в Министерство внутренних дел Российской Федерации.
2) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписки из ЕГРИП по запросам органов государственной власти». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая служба».
3) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписки из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти».
4)	при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной                  информационной системы «Единая система межведомственного                 электронного взаимодействия» информационный запрос «Прием обращений            в ФГИС ЕГРН». Указанный информационный запрос направляется в Публично-правовую компанию «Роскадастр».
5) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос сведений о технических условиях подключения (технологического присоединения) в ресурсоснабжающие организации, расположенных на территории Киселевского городского округа (действующие в сферах теплоснабжения, водоснабжения, водоотведения, электроснабжения, газоснабжения) для получения информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения).
Срок направления информационного запроса составляет 1 рабочий день с момента регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Срок получения ответа на информационный запрос составляет 5 рабочих дней.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
35. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
36. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 16 рабочих дней со дня получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги
37. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги органом местного самоуправления заявителю, в МФЦ, при подаче документов через МФЦ, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
38. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в МФЦ, при подаче документов через МФЦ.
39. Перечень административных процедур при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной слуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменения статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

40. Способом информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги является личный кабинет Единого портала (при наличии технической возможности).
С помощью Единого портала заявителю направляется: 
-	уведомление о получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-	в случае наличия оснований для отказа в приеме документов - уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-	в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов - уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-	в случае поступления заявления о возврате документов – уведомление о прекращении рассмотрения заявления по инициативе заявителя; 
-	уведомление о завершении рассмотрения с положительным или отрицательным результатом.
Специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, обязан в инициативном порядке уведомлять заявителя об изменении статуса оказания услуги одним из способов, выбранных заявителем, которые указаны в заявлении (при наличии технической возможности).



Председатель КУМИ города Киселевска                                             О.С. Воскова

Приложение №1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, 
или государственная собственность на 
которые не разграничена, на торгах»

Перечень условных обозначений и сокращений
	Полное наименование 
	Сокращенное наименование

	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на торгах
	муниципальная услуга

	физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо
	заявитель

	Комитет по управлению муниципальным имуществом Киселевского городского округа
	Уполномоченный орган 

	федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	Единый портал 

	заявление о предоставлении муниципальной услуги
	заявление

	Государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса»
	МФЦ

	подсистема регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области –– Кузбасса» (вкузбассе.рф) 
	Региональный портал





Приложение №2 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, 
или государственная собственность 
на которые не разграничена, на торгах»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Результаты предоставления муниципальной услуги 

	В случае обращения заявителя за проведением аукциона на право заключения договора аренды или купли – продажи земельного участка

	1.
	Физическое лицо
	1) решение о проведении аукциона на право заключения договора аренды или купли – продажи земельного участка (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
2) решение об отказе в проведении аукциона на право заключения договора аренды или купли – продажи земельного участка (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе)

	2.
	Юридическое лицо
	

	3.
	Индивидуальный предприниматель
	

	4.
	Представитель заявителя
	

	В случае обращения заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги

	1.
	Физическое лицо
	1) исправленный документ, содержащий результат предоставления муниципальной услуги (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
2) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе)

	2.
	Юридическое лицо
	

	3.
	Индивидуальный предприниматель
	

	4.
	Представитель заявителя
	




Приложение №3 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, 
или государственная собственность 
на которые не разграничена, на торгах»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Категория (признак) заявителя
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов и (или) информации, а также способы их подачи
	Способы подачи документов и требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования (требования к формату, количеству и иные требования к документам указываются органом местного самоуправления самостоятельно)

	1. В случае обращения заявителя за проведением аукциона на право заключения договора аренды или купли – продажи земельного участка

	1.1. перечень необходимых документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	Все категории заявителей
	Документ, удостоверяющий личность
	в МФЦ, уполномоченном органе – оригинал;
почтовым отправлением - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	
	Заявление о проведении аукциона на право заключения договора аренды или купли – продажи земельного участка
	Единый портал (при наличии технической возможности) –  посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале;
в МФЦ, уполномоченном органе, почтовым отправлением – оригинал;

	Представитель заявителя
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в МФЦ, в уполномоченном органе, почтовым отправлением  - оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	1.2. перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

	Все категории заявителей
	Выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), уполномоченном органе, почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	Юридическое лицо
	Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), уполномоченном органе, почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	Индивидуальный предприниматель
	Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), уполномоченном органе, почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	2. В случае обращения при обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок в документах, содержащих результат предоставления муниципальной услуги

	2.1. перечень необходимых документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	Все категории заявителей
	Документ, удостоверяющий личность
	в МФЦ, уполномоченном органе – оригинал;
почтовым отправлением – копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	
	Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги
	Единый портал (при наличии технической возможности) –  посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале;
в МФЦ, уполномоченном органе, почтовым отправлением – оригинал

	Представитель заявителя
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Единый портал (при наличии технической возможности) - скан -копия или электронный документ;
в МФЦ, уполномоченном органе, почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации



















Приложение №4 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, 
или государственная собственность 
на которые не разграничена, на торгах»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Основания

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	все категории заявителей 
	1) представление неполного комплекта документов;
2) представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 
3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
4) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
5) заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований; 
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
7) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи; 
8) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; 
9) копии документов не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации; 
10) обращение за предоставлением иной муниципальной услугой; 
11) запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
12) заявление направлено в орган местного самоуправления, который не вправе предоставлять земельный участок 

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1. В случае обращения заявителя за проведением аукциона на право заключения договора аренды или купли – продажи земельного участка

	1.1.
	Все категории заявителей
	1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости»;
2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;
3) в отношении земельного участка отсутствует градостроительный план земельного участка, за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
4) в отношении земельного участка не установлен вид разрешенного использования либо вид или виды разрешенного использования земельного участка, установленные регламентами использования земель, не соответствуют целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
5) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;
6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ;
10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;
11) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;
12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;
13) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии или принято решение о комплексном развитии территории, реализация которого обеспечивается в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации юридическим лицом, определенным Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации;
14) земельный участок в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и (или) региональной инвестиционной программой;
16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
18) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

	 В случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в документах, содержащих результат предоставления муниципальной услуги

	1.
	Все категории заявителей
	1) факт допущения ошибки и (или) опечатки в выданном результате предоставления муниципальной услуги не подтвержден






Приложение №5
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, 
или государственная собственность 
на которые не разграничена, на торгах»

Заявление о проведении аукциона на право заключения договора аренды или купли-продажи земельного участка
От                                                                
(полное наименование юридического лица, организационно-правовая форма юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

Ф.И.О. физического лица) (далее-заявитель)

ОГРН записи   о    государственной    регистрации   юридического   лица в ЕГРЮЛ   или индивидуального      предпринимателя/паспортные       данные    физического лица: ОГРН записи   о    государственной    регистрации   юридического   лица в ЕГРЮЛ   или индивидуального      предпринимателя/паспортные       данные    физического лица: 
__________________________________________________________________________
ИНН заявителя: ___________________________________________________________
Местонахождение юридического лица:______________________________________  __________________________________________________________________________
Почтовый адрес заявителя (для связи с заявителем): индекс ___________ 
город ________________ ул. ___________________________д.________ кв.№_______
телефоны заявителя: _______________________________________________________ 
адрес электронной почты ___________________________________________________
Прошу провести аукцион на право заключения договора аренды (купли-продажи) земельного участка для_________________________________________________ _________________________________________________________________________________________________________________
                                              (цель использования земельного участка)                                                                                                                      
Испрашиваемое право ______________________________________________________
Характеристика объекта, который предполагается разместить на земельном участке: 
функциональное назначение: ________________________________________________
Площадь: ________ кв.м., этажность ___ эт., количество машиномест ______________
Другие характеристики: _____________________________________________________
Необходимые виды ресурсов, получаемые от сетей инженерно-технического
обеспечения ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Планируемая величина необходимой подключаемой нагрузки:
__________________________________________________________________________
Сведения о земельном участке: 
площадь: _______________ кв. м,
Кадастровый номер земельного участка _______________________________________
местоположение: город ______________________, _____________________ район,
ул. (пр., пер.) ______________________________________________________________
другие характеристики: _____________________________________________________
__________________________________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории _______________________________________________
Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, документа территориального планирования или проекта планировки территории________________________________________________________________
Приложения:
Результат предоставления муниципальной услуги прошу: /нужное отметить √/:
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган;
выдать при личном обращении в МФЦ на бумажном носителе;
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: __________________________________________________________________________;
направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином портале /Региональном портале.

Заявитель: __________________________________________/ ___________/
                                                   (Ф.И.О.)                                              (подпись)
«___»__________ 20_____ г.

Приложение №6
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, 
или государственная собственность 
на которые не разграничена, на торгах»


                        __________________________________________
                                       (полное наименование органа местного
                                                            самоуправления)
                                от ________________________________________
                                   (ФИО (при наличии) гражданина полностью,
                                    должность и ФИО (при наличии) полностью
                                       представителя юридического лица (ЮЛ)
                                                     и полное наименование)
                                ___________________________________________
                                              (адрес проживания гражданина,
                                                       местонахождение, ЮЛ)
                                ___________________________________________
                                      (контактный телефон, адрес эл. почты,
                                                            почтовый адрес)

Заявление
об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги

Прошу исправить ошибку (опечатку) в __________________________,
                                                                 (реквизиты документа, заявленного к исправлению)
ошибочно указанную информацию заменить на ________________________.

Способ получения результата Услуги:  
в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ☐ да, ☐ нет; 
посредством почтового отправления: ☐ да, ☐ нет; 
указать адрес для корреспонденции: __________________________________; 
посредством Регионального портала: ☐ да, ☐ нет; 

Дата подачи заявления и подпись заявителя:  
датa: __.__________.____ г.; 

Заявитель (представитель заявителя): ___________________ / _____________
                                                                               (ФИО)             (подпись)
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